
情報セキュリティポリシー 

 

中央紙運輸株式会社（以下、当社）は、損害保険代理店業務において取り扱う顧客情報およ

び業務情報の保護を重要な責務と認識し、以下の通り情報セキュリティポリシーを定め、こ

れを実施・維持・改善します。 

 

第 1 条（目的） 

 

本ポリシーは、当社が保有・利用する情報資産を適切に保護し、情報漏えい、改ざん、紛失、

不正利用等のリスクを防止することを目的とします。 

 

第 2 条（適用範囲） 

 

本ポリシーは以下の者に適用します。 

 

当社の役員、従業員、派遣社員、業務委託先、当社の情報資産を利用するすべての関係者 

 

第 3 条（情報資産の定義） 

 

当社における情報資産とは以下を指します。 

 

顧客の個人情報、保険契約情報、見積・申込書等の業務書類 

パソコン・スマートフォン・サーバー、業務システム、電子データ・紙媒体の書類 

 

第 4 条（情報資産の管理） 

 

情報資産は適切に分類し、管理責任者を定めます。 

顧客情報は業務目的以外で利用しません。 

不要となった情報は適切な方法で廃棄します。 

 

第 5 条（アクセス管理） 

 

情報資産へのアクセスは業務上必要な範囲に限定します。 

ID・パスワードは厳重に管理し、他者と共有しません。 

パスワードは定期的に変更します。 
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第 6 条（機器およびネットワーク管理） 

 

業務用 PC にはウイルス対策ソフトを導入します。 

OS・ソフトウェアは常に最新状態に保ちます。 

 

第 7 条（個人情報の保護） 

 

当社は、個人情報の取り扱いについて、関連法令および保険会社のガイドラインを遵守しま

す。 

※参考法令  個人情報保護法 

 

第 8 条（事故発生時の対応） 

 

情報漏えい、紛失、不正アクセス等の事故が発生した場合は、速やかに管理責任者へ報告し、

被害拡大防止および原因調査を行います。 

 

第 9 条（教育・研修） 

 

当社は、従業員に対し情報セキュリティおよび個人情報保護に関する教育を定期的に実施

します。 

 

第 10 条（継続的改善） 

 

当社は、情報セキュリティ対策を定期的に見直し、必要に応じて改善を行います。 

 

制定日：２０２５年２月１０日 
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代表取締役 齊藤 隆 


